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Reizen Sie Herausforderungen? Suchen Sie Spaß an der Arbeit? Möchten Sie die Zukunft eines hochmodernen 
Zerspanungsbetriebes mitgestalten?  

Dann bewerben Sie sich jetzt! 
 
Mit einem wertschätzenden Miteinander und flachen Hierarchien bieten wir ein Arbeitsumfeld mit Raum für persönliche 
Entwicklung und die Einbringung eigener Ideen. Unsere Mitarbeiter erhalten neben einem guten Gehalt zusätzliche Leistungen. 
Sie sind uns wichtig, daher parken Sie bei uns auf dem firmeneigenen Parkplatz, arbeiten in klimatisierten Räumen und Hallen, 
erhalten für die Pause kostenlos frisches Obst und vieles mehr. 

 
Verstärken Sie bald unser Team als 
 

Mitarbeiter (m/w/d) in der Auftragsabwicklung  

Ihre Ziele und Herausforderungen 
Als Experte in der Auftragsabwicklung arbeiten Sie eng mit der technischen Arbeitsvorbereitung zusammen und sind ein 
wichtiges Bindeglied zu unseren Kunden. Sie tragen zur reibungslosen Auftragsabwicklung – von der Anfrage bis zur Lieferung 
und Rechnungsstellung – bei. 
 

 
Ihr persönlicher Aufgabenbereich beinhaltet: 
• Kundenanfragen im ERP-System (BIOS) anlegen 

• Angebote erfassen und an Kunden versenden (Kalkulationen stellt die AV bei) 

• Bearbeiten von Bestellungen (prüfen, erfassen und Auftrag bestätigen) 

• Bereitstellen von Arbeitspapieren für die Fertigung 

• Erstellen von Lieferscheinen, Rechnungen und Gutschriften 

• Datenpflege für die Nachkalkulation unserer Aufträge 

• Stammdatenpflege 
 

Ihr persönliches Profil umfasst: 
• Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen oder Metallberuf 

• Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung 

• Erfahrung im Arbeiten mit einem ERP-System 

• Strukturierte, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Hohe Kundenorientierung  

Sie sind dynamisch und authentisch. Sie sind kompetent in der Auftragsabwicklung. Sie sind kommunikationsstark. 
Sie suchen Herausforderung und haben kreative Ideen. 

Ihre Werte sind Selbstvertrauen, Mut, Neugier, Veränderungswille, Wertschätzung, Loyalität und Ambition –  
 
dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail! 

 


